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Приложение № 2

К постановлению главы администрации МО «Кошехабльский район» №32 от 06 февраля 2019г.
«Об утверждении административных регламентов по  предоставлению муниципальных услуг в сфере образования»
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

«ОРГАНИЗАЦИЯ ПОДВОЗА УЧАЩИХСЯ»

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования

Административный регламент предоставления муниципальной услуги по организации подвоза учащихся (далее - Регламент) определяет сроки и последовательность административных процедур и действий при предоставлении указанной муниципальной услуги администрацией муниципального образования «Кошехабльский район» и разработан в целях обеспечения доступности качественного общего образования обучающихся, проживающих в населенных пунктах муниципального образования «Кошехабльский район»

1.2. Круг заявителей

1.2.1.Заявителями на предоставление муниципальной услуги по организации подвоза учащихся являются:
а) организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам начального общего образования, образовательные программам основного общего образования, образовательные программам среднего общего образования, учредителем которых является администрация муниципального образования «Кошехабльский район» (далее образовательная организация);

б) родители (законные представители) учащихся, обучающихся в образовательных организациях и проживающие на отдаленном расстоянии от учреждения образования.
1.2.2. Получателями муниципальной услуги по организации подвоза учащихся являются учащиеся общеобразовательных учреждений муниципального образования «Кошехабльский  район». 
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1. Текст Административного регламента размещается на официальном сайте Администрации http://www.admin-koshehabl.ru.

1.3.2. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги и сведений о ходе ее предоставления предоставляется заявителям при поступлении обращения по почте, телефону, при помощи федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – ЕПГУ) или электронной почты в установленном законодательством Российской Федерации порядке, а также в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ). При ответах на телефонные звонки и устные обращения заявителей муниципальный служащий Администрации (далее – должностное лицо) подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Администрации, фамилии, имени, отчестве (последнее – при наличии) и должности должностного лица, принявшего телефонный звонок. Если суть поставленного вопроса не относится к компетенции должностного лица, принявшего телефонный звонок, он должен быть переадресован (переведен) должностному лицу, к компетенции которого относится поставленный вопрос, или заявителю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию, или предложено изложить суть обращения в письменной форме. 

1.3.3. Справочная информация предоставляется по вопросам о месте нахождения, справочных телефонах, официальной страницы Администрации, адресе электронной почты, графике работы Администрации.

1.3.4. На официальной странице Администрации в сети интернет, в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – федеральный реестр) размещается следующая информация: 

1) справочная информация; 

2) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе; 

3) круг заявителей; 

4) порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы за предоставление муниципальной услуги; 

5) срок предоставления муниципальной услуги; 

6) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок выдачи (направления) документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги; 

7) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

8) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование решений и (или) действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги; 

9) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемых при предоставлении муниципальной услуги. 

1.3.5. Информация, размещенная на официальном сайте Администрации в сети «Интернет» и ЕПГУ о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги предоставляется заявителю бесплатно. 

1.3.6. Доступ к информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги обеспечивается заявителю без соблюдения каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных. 

1.3.7. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги размещается на официальной странице Администрации, в ЕПГУ, а также предоставляется непосредственно должностными лицами Администрации или МФЦ по телефонам для справок, а также электронным сообщением по адресу, указанному заявителем.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги - организация подвоза учащихся (далее - муниципальная услуга).

2.2. Наименование образовательной организации, предоставляющей муниципальную услугу

Предоставление муниципальной услуги осуществляется транспортом образовательной организации, на балансе которой находится транспортное средство. Перечень образовательных организаций, оказывающих муниципальную услугу, указан в Приложении N 1 к настоящему регламенту.

При предоставлении муниципальной услуги образовательные организации не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- обеспечение доступности качественного общего образования обучающихся, проживающих в отдаленных населенных пунктах, расположенных в сельской местности;

- создание оптимальных условий для успешного функционирования системы по организации подвоза обучающихся к месту учебы и обратно на территории Кошехабльского района;

- доставка нуждающихся в данной услуге учащихся к образовательным организациям и иным учреждениям в соответствии с учебным планом в течение всего учебного года.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Решение об осуществлении подвоза учащегося либо об отказе в осуществлении подвоза принимается уполномоченной организацией в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня приема заявления об организации подвоза учащихся и прилагаемых к этому заявлению документов к рассмотрению по существу.

Издание распоряжения об организации подвоза учащихся осуществляется уполномоченной организацией в срок до 1 сентября текущего года.

Муниципальная услуга по организации подвоза учащихся оказывается в течение всего учебного года.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги, размещаются на официальном сайте Администрации в сети «Интернет», а также в федеральном реестре и на ЕПГУ.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем

Для предоставления муниципальной услуги образовательная организация запрашивает заявление от родителей (законных представителей) обучающегося, нуждающегося в муниципальной услуге установленного образца (приложение N 2).

2.6.1. Муниципальная услуга предоставляется на основании представленных заявителем - образовательной организацией в уполномоченный орган следующих документов:

- Положение об организации специальных школьных перевозок в образовательном учреждении;

- приказ о назначении ответственного за организацию перевозок детей;

- список учащихся, подлежащих подвозу;

- схема движения по маршруту;

- договор (копия) о медицинском освидетельствовании водителя;

- договор на техническое обслуживание транспортного средства;

- сервисная книжка на автотранспорт.

2.6.2. Устанавливаются следующие сроки приема, рассмотрения пакета документов Заявителя и выдачи результата предоставления муниципальной услуги:

- прием заявлений родителей (законных представителей) до 15 августа текущего года;

- прием пакета документов по организации подвоза учащихся образовательных организаций до 15 августа текущего года.

2.6.3. Прием документов при подаче его Заявителем через приемную учреждения осуществляется в течение 15 минут.

2.6.4. Сбор пакета документов осуществляется специалистом образовательной организации, на балансе которого находится транспортное средство, в течение 3 рабочих дней.

2.6.5. Регистрация запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день поступления запроса.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме

2.7.1. Предоставление документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, и которые заявитель вправе предоставить, не требуется.

2.7.2. Запрещается требовать от заявителей:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Уполномоченная организация отказывает образовательной организации в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, к рассмотрению по существу в случае:

- документы имеют исправления;

- документы имеют серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления в предоставлении муниципальной услуги

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги:

2.9.1.  неисправное состояние школьного автобуса;

2.9.2. несоответствие состояния дорожного покрытия нормативным требованиям;

2.9.3. несвоевременная очистка дорожного покрытия от снега или обработка от гололеда в зимний период;

2.9.4. сложные метеорологические или климатические условия, не обеспечивающие безопасности исполнения муниципальной услуги;

2.9.5.  временная нетрудоспособность водителя;

2.9.6. поступление от заявителя письменного заявления о приостановлении предоставления муниципальной услуги;

2.9.7.  отсутствие или ненадлежащее оформление заявления (текст не поддается прочтению, не указаны фамилия, имя, отчество, почтовый адрес заявителя); 

Приостановление оказания муниципальной услуги осуществляется до дня предоставления необходимых документов и до устранения причин, указанных в п.п. 2.9.1. – 2.9.5.

Информация о приостановлении предоставления муниципальной услуги с указанием причин, и возобновлении предоставления муниципальной услуги доводится до представителей получателей муниципальной услуги через классных руководителей образовательной организации.

2.10. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- отсутствие документов, подтверждающих обучение ребенка в образовательном учреждении,  предоставляющем муниципальную услугу;

- отсутствие приказа о зачислении ребенка в образовательное учреждение (для прибывших в течение текущего учебного года);
- заявитель не относится к категории заявителей, предусмотренных  п. 1.2.1 настоящего Административного регламента.
2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

При предоставлении муниципальной услуги иные услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не предоставляются.

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины за предоставление муниципальной услуги

За предоставление муниципальной услуги государственная пошлина не взимается.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Срок ожидания заявителями в очереди при подаче заявления об организации подвоза учащихся не должен превышать 20 минут.
2.15. Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги

Срок регистрации заявления об организации подвоза учащихся - в течение 1 рабочего дня со дня поступления в образовательные организации заявления об организации подвоза учащихся и прилагаемых к нему документов.

2.16 Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги

2.16.1. В помещениях, в которых предоставляется консультация и информирование о предоставлении муниципальной услуги (далее - помещение), предусматриваются места ожидания, информирования и приема заявителей, а также оборудование доступных мест общественного пользования.

2.16.2. Информация по предоставлению муниципальной услуги (далее - информация) размещается в помещении на информационном стенде, на официальном сайте управления образованием администрации муниципального образования «Кошехабльский район» и на Едином портале и включает в себя следующие актуальные информационные материалы:

а) о порядке получения информации организациями по вопросам исполнения муниципальной услуги, сведений о ходе исполнения муниципальной услуги, в том числе с использованием Единого портала;

б) информация о месте нахождения и графике работы администрации муниципального образования «Кошехабльский район», уполномоченной организации, образовательных организаций;

в) справочный телефон администрации;

г) адрес официального сайта администрации;

д) формы документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования к их заполнению и оформлению;

е) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

ж) текст настоящего Регламента с приложениями.

Размещение информации осуществляется в форме документов на бумажных носителях и в электронной форме.

2.16.3. Места ожидания приема, места сдачи и получения документов заявителями, места для информирования заявителей и заполнения необходимых документов оборудуются стульями (креслами) и столами и обеспечиваются писчей бумагой и письменными принадлежностями.

2.16.4. В здании, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия для прохода инвалидов.

Инвалидам в целях обеспечения доступности муниципальной услуги оказывается помощь в преодолении различных барьеров, мешающих в получении ими муниципальной услуги наравне с другими лицами. Помещения оборудуются расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски. Глухонемым, инвалидам по зрению и другим лицам с ограниченными возможностями здоровья при необходимости оказывается помощь по передвижению в помещениях.

На стоянке должны быть предусмотрены места для парковки специальных транспортных средств инвалидов. За пользование парковочным местом плата не взимается.

При предоставлении муниципальной услуги также соблюдаются требования, установленные положениями Федерального закона от 24 ноября 1995 г. N 181-ФЗ "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации" 

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

а) открытый доступ для заявителей к информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, порядке обжалования действий (бездействия) должностных лиц администрации муниципального образования «Кошехабльский район», уполномоченной организации, образовательных организаций;

б) соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;

в) отсутствие обоснованных жалоб заявителей на действия (бездействие) должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги;

г) возможность досудебного (внесудебного) рассмотрения жалоб на действия (бездействие) и решения должностных лиц;

д) возможность предоставления заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, - через информационно-телекоммуникационные сети общего доступа, в том числе сеть "Интернет", включая Единый портал.

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.18.1. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, а также копирования форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, на официальном сайте управления образованием администрации  муниципального образования «Кошехабльский район» и на Едином портале.

2.18.2. Возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг отсутствует.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур:

- Прием образовательной организацией заявления для предоставления муниципальной услуги и утверждение руководителем списка детей;
- Прием, регистрация пакета документов по организации подвоза учащихся;

-  Рассмотрение документов по организации подвоза учащихся и прилагаемых к нему документов и проверка соответствия представленных документов;

-  Принятие документов по организации подвоза учащихся к рассмотрению по существу;

3.1.1. Прием образовательной организацией заявления для предоставления муниципальной услуги и утверждение руководителем списка детей.

3.1.1.1. Основанием для начала административной процедуры является личное обращение Заявителя с заявлением на имя руководителя образовательной организации, на балансе которого находится транспортное средство, о потребности в получении муниципальной услуги.

3.1.1.2. Ответственным за исполнение административного действия в учреждении является специалист, ответственный за прием документов, назначенный приказом руководителя образовательной организации, оказывающей муниципальные услуги.

3.1.1.3. Заявление может содержать сведения о способе информирования о результате предоставления муниципальной услуги: по почте, по факсу, по электронной почте, по телефону посредством устной консультации, путем личного приема и устной консультации.

3.1.1.4. Заявление может содержать почтовый адрес или адрес электронной почты для информирования о результате предоставления муниципальной услуги, а также телефон факса и телефон для прямого устного контакта.

3.1.1.5. Заявитель вправе указать данные контактного лица для информирования о результате предоставления муниципальной услуги.

3.1.1.6. Специалист, ответственный за рассмотрение документов:

- осуществляет проверку представленных документов на полноту и правильность их оформления;

- устанавливает наличие (отсутствие) возможности предоставления муниципальной услуги;

- готовит проект списка учащихся, подлежащих подвозу, для утверждения руководителем образовательной организации и комплектования групп и передает проект указанных документов руководителю образовательной организации;

- оформляет мотивированный отказ о предоставлении муниципальной услуги.

3.1.1.7. Результатом административного действия являются передача руководителю:

- проект приказа о комплектовании групп, в состав которых включен гражданин, указанный Заявителем для предоставления муниципальной услуги;

- проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа.

3.1.1.8. Специалист, ответственный за выдачу результата предоставления муниципальной услуги, информирует Заявителя (контактное лицо Заявителя) о результате предоставления муниципальной услуги способами, обеспечивающими оперативность получения указанной информации (телефонограмма, факс, электронная почта, почта). Ответственный исполнитель обязан удостовериться в получении Заявителем (или контактным лицом Заявителя) уведомления.

3.1.1.8. Предоставление муниципальной услуги.

Юридическим фактом, являющимся основанием для оказания муниципальной услуги, является приказ о зачислении детей в образовательную организацию, распоряжение уполномоченной организации, где указан маршрут, количество детей и обучающихся, населенные пункты, расстояние, остановки во время следования.

Предоставление муниципальной услуги осуществляют следующие виды персонала: сопровождающие, водитель, выпускающий контролер (механик), ответственный за обеспечение безопасности дорожного движения и за выдачу путевых листов.

Ответственным за административное действие является руководитель образовательной организации.

3.1.1.9. Критерием принятия решения об оказании муниципальной услуги является зачисление ребенка в образовательное учреждение на основании приказа о зачислении и отдаленность места жительства от образовательного учреждения.

3.1.1.10. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие процедуры:

- прием, регистрация заявления об организации подвоза учащихся и прилагаемых к нему документов;

- рассмотрение заявления об организации подвоза учащихся и прилагаемых к нему документов и проверка соответствия представленных документов;

- принятие заявления об организации подвоза учащихся и прилагаемых к нему документов к рассмотрению по существу;

- принятие решения об организации подвоза учащихся;

- оформление распоряжения об организации подвоза учащихся в новом учебном году с утверждением ежедневных маршрутов подвоза учащихся к образовательным организациям и обратно;

- вручение распоряжения об организации подвоза учащихся образовательным организациям, осуществляющим муниципальную услугу.

3.1.1.11. Выполнение административных действий в рамках предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами уполномоченной организации и образовательных организаций (далее - специалисты) в соответствии с установленным распределением должностных обязанностей.

3.2. Прием, регистрация пакета документов по организации подвоза учащихся

3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является поступивший в уполномоченную организацию пакет документов, указанный в пункте 2.6.  настоящего Регламента (далее вместе - документы). Документы представляются образовательной организацией в уполномоченную организацию одним из следующих способов:

а) на бумажном носителе - уполномоченным представителем образовательной организации, родителем (законным представителем учащегося) или заказным почтовым отправлением с описью вложения и уведомлением о вручении;

б) в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, - через информационно-телекоммуникационные сети общего доступа, в том числе сеть "Интернет", включая Единый портал.

3.2.2. Специалист, ответственный за прием документов и их регистрацию, в течение 1 рабочего дня со дня поступления в уполномоченную организацию документов проводит их прием по описи и регистрацию.

3.3. Рассмотрение документов по организации подвоза учащихся и прилагаемых к нему документов и проверка соответствия представленных документов

3.3.1. При рассмотрении документов по организации подвоза учащихся специалист, ответственный за рассмотрение документов, в течение 10 рабочих дней со дня его регистрации проверяет (в том числе с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия) соответствие организации, а также представленных документов следующим требованиям:

- соответствие дорожных условий (категории дороги, дорожного покрытия, ограждения, знаков) на всем протяжении маршрута нормативным требованиям;

- техническая исправность транспортных средств, осуществляющих подвоз учащихся;

- наличие регистрации в органах государственной автомобильной инспекции;

- прохождение технического осмотра транспортного средства в установленном порядке;

- наличие лицензионной карточки установленного образца;

- соответствие школьного автобуса ГОСТ Р 51160-98;

- наличие гаража;

- квалификация водителя автобуса согласно нормативными требованиям;

- соответствие удаленности адреса регистрации получателя муниципальной услуги по месту жительства от адреса образовательной организации в соответствии с требованиями СанПиН 2.4.2.2821-10.

3.3.2. В случае несоответствия представленных документов требованиям настоящего Регламента уполномоченная организация в течение 5 рабочих дней со дня регистрации документов готовит и направляет в адрес образовательной организации или вручает ее уполномоченному представителю уведомление о несоответствии.

3.3.3. Уведомление о несоответствии содержит сведения о том, что документы не могут быть приняты к рассмотрению по существу в связи с их несоответствием установленным требованиям (с указанием несоответствий), а также информацию о том, что для предоставления муниципальной услуги образовательной организации необходимо в течение 5 рабочих дней со дня направления уведомления о несоответствии представить в уполномоченную организацию правильно оформленные и заполненные документы и (или) недостающие документы.

В случае если организация в течение 5 рабочих дней со дня направления уведомления о несоответствии представила правильно оформленные и заполненные документы и (или) недостающие документы (далее - документы, представленные на основании уведомления о несоответствии), уполномоченная организация осуществляет их прием и регистрацию в соответствии с настоящим Регламентом.

3.3.4. В случае несоответствия образовательной организации какому-либо требованию из числа требований, указанных в пункте 3.3.1. Регламента, либо непредставления организацией в течение 5 рабочих дней со дня направления уполномоченной организацией уведомления о несоответствии правильно оформленных и заполненных документов и (или) недостающих документов, либо несоответствия документов, представленных на основании уведомления о несоответствии требованиям, указанным в пункте 3.3.1. настоящего Регламента, уполномоченная организация отказывает образовательной организации в принятии документов к рассмотрению по существу и в течение 10 рабочих дней соответственно со дня регистрации документов (со дня регистрации документов, представленных на основании уведомления) либо со дня истечения указанного 5-дневного рабочего срока возвращает их образовательной организации или заявителю (законному представителю) учащегося посредством направления в ее адрес (почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, если указанные документы были представлены способом, указанным в пункте ____ настоящего Регламента или вручения уполномоченному представителю. Факт вручения документов уполномоченному представителю организации заверяется его подписью.

3.4. Принятие документов по организации подвоза учащихся к рассмотрению по существу

3.4.1. В случае соответствия организации и представленных документов требованиям, указанным в пункте 3.3.1. настоящего Регламента, заявление об организации подвоза учащихся и прилагаемые к нему документы не позднее 10 рабочих дней со дня их регистрации принимаются к рассмотрению по существу.

3.4.2. Уполномоченная организация в течение 10 рабочих дней со дня приема заявления об организации подвоза учащихся к рассмотрению по существу готовит и направляет в адрес образовательной организации или вручает ее уполномоченному представителю уведомление о приеме документов к рассмотрению по существу.

В уведомлении указывается дата принятия уполномоченной организацией документов по организации подвоза учащихся к рассмотрению по существу.

3.4.3. При соответствии заявления об организации подвоза учащихся и прилагаемых к нему документов, представленного на основании уведомления о несоответствии требованиям, указанным в пункте 3.3.1. настоящего Регламента, указанные документы принимаются к рассмотрению по существу в течение 10 рабочих дней со дня их регистрации.

3.4.4. Уполномоченная организация в течение 10 рабочих дней со дня приема к рассмотрению по существу представленных на основании уведомления о несоответствии документов готовит и направляет в адрес организации или вручает ее уполномоченному представителю уведомление о приеме документов к рассмотрению по существу.

3.4.5. Направление в адрес организации уведомления о приеме документов к рассмотрению по существу, уведомления о несоответствии возвращаемых документов осуществляется почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо в форме электронного документа, подписанного электронной подписью.

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением специалистами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги, а также принятием решений специалистами

Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами Отдела положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги, осуществляется уполномоченным лицом, ответственным за осуществление контроля за качеством предоставления муниципальных услуг, назначенным Постановлением № 303 от 07.08.2018 года «Об утверждении порядка осуществления контроля за качеством предоставления муниципальных услуг администрацией муниципального образования «Кошехабльский район».

Текущий контроль осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок соблюдения и исполнения специалистами Отдела положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых

проверок полноты и качества предоставления Муниципальной услуги

4.2.1 Контроль за полнотой и качеством предоставления специалистами Муниципальной услуги осуществляется в формах проведения проверок и рассмотрения жалоб на действия (бездействие) специалистов Отдела.

4.2.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается Главой администрации муниципального образования. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением Муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением Муниципальной услуги, (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретной жалобе.

4.2.3. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений, а также в случае получения жалоб на действия (бездействие) специалистов Отдела.

4.2.4. Результаты плановых и внеплановых проверок оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.3. Ответственность специалистов за решения и действия (бездействие),

принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления Муниципальной услуги

4.3.1. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги, виновные специалисты несут ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления Муниципальной услуги.

4.3.2. Должностные лица, по вине которых допущены нарушения положений административного регламента, несут административную, дисциплинарную и иную ответственность в соответствии с действующим законодательством, Федеральным законом от 2 марта 2007 года №25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации", Федеральным законом от 27 июля 2010 года №210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" и их должностными инструкциями в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.3.3. О мерах, принятых в отношении специалистов Отдела, виновных в нарушении положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги, в течение десяти рабочих дней со дня принятия таких мер Управление сообщает в письменной форме физическому лицу, права и (или) законные интересы которого нарушены.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

4.4.1. Требованиями к порядку и формам контроля за предоставлением Муниципальной услуги являются:

а) независимость;

б) должная тщательность.

4.4.2. Независимость лиц, осуществляющих контроль за предоставлением Муниципальной услуги, от специалистов состоит в том, что при осуществлении контроля они независимы от специалистов, в том числе не имеют родства с ними.

Лица, осуществляющие контроль за предоставлением Муниципальной услуги, должны принимать меры по предотвращению конфликта интересов при предоставлении Муниципальной услуги.

4.4.3. Должная тщательность лиц, осуществляющих контроль за предоставлением Муниципальной услуги, состоит в своевременном и точном исполнении обязанностей, предусмотренных настоящим разделом Административного регламента.

4.5 Муниципальные служащие, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут ответственность за ненадлежащее исполнение обязанностей, установленных должностными инструкциями, настоящим административным регламентом и законодательством Российской Федерации, по предоставлению муниципальной услуги в соответствии с Федеральным законом от 02.03.2007 №25-ФЗ «О муниципальной службе Российской Федерации», Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции».

4.3. Ответственность специалистов за решения и действия (бездействие),

принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления Муниципальной услуги

4.3.1. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги, виновные специалисты несут ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления Муниципальной услуги.

4.3.2. Должностные лица, по вине которых допущены нарушения положений административного регламента, несут административную, дисциплинарную и иную ответственность в соответствии с действующим законодательством, Федеральным законом от 2 марта 2007 года №25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации", Федеральным законом от 27 июля 2010 года №210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" и их должностными инструкциями в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.3.3. О мерах, принятых в отношении специалистов Отдела, виновных в нарушении положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги, в течение десяти рабочих дней со дня принятия таких мер Управление сообщает в письменной форме физическому лицу, права и (или) законные интересы которого нарушены.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

4.4.1. Требованиями к порядку и формам контроля за предоставлением Муниципальной услуги являются:

а) независимость;

б) должная тщательность.

4.4.2. Независимость лиц, осуществляющих контроль за предоставлением Муниципальной услуги, от специалистов состоит в том, что при осуществлении контроля они независимы от специалистов, в том числе не имеют родства с ними.

Лица, осуществляющие контроль за предоставлением Муниципальной услуги, должны принимать меры по предотвращению конфликта интересов при предоставлении Муниципальной услуги.

4.4.3. Должная тщательность лиц, осуществляющих контроль за предоставлением Муниципальной услуги, состоит в своевременном и точном исполнении обязанностей, предусмотренных настоящим разделом Административного регламента.

4.5. Муниципальные служащие, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут ответственность за ненадлежащее исполнение обязанностей, установленных должностными инструкциями, настоящим административным регламентом и законодательством Российской Федерации, по предоставлению муниципальной услуги в соответствии с Федеральным законом от 02.03.2007 №25-ФЗ «О муниципальной службе Российской Федерации», Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции».

4.6. Лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, в ходе предоставления муниципальной услуги обеспечивается безопасность персональных данных при их обработке в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 153-ФЗ «О персональных данных».

V. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

1. Информация о праве заинтересованных лиц, на Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия), принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

1.1. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги;

б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

в) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Адыгея, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

г) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Адыгея, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики Адыгея, муниципальными правовыми актами. 

е) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Адыгея, муниципальными правовыми актами;

ж) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений; 

з) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

и) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики Адыгея, муниципальными правовыми актами; 

к) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2. Лица, уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке.

2.1. Жалоба рассматривается уполномоченным лицом, ответственным за осуществлением контроля за качеством предоставления муниципальных услуг, назначенным постановлением главы администрации муниципального образования «Кошехабльский район» № 303 от 07.08.2018 года «Об утверждении порядка осуществления контроля за качеством предоставления муниципальных услуг администрации муниципального образования «Кошехабльский район»».

2.2. Жалобы на решения лица, указанного в пункте 2.1. настоящего раздела рассматриваются непосредственно Главой муниципального образования «Кошехабльский район».

2.3. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра.

3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг.

3.1. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы предоставляется с использованием средств почтовой, телефонной связи, электронной почты, при личном обращении и посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования, в том числе в сети Интернет, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru (далее – Единый портал).

4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц.

1. Федеральный закон от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»

2. Постановление Главы муниципального образования «Кошехабльский район» от 07.08.2018 года № 303 «Об утверждении порядка осуществления контроля за качеством предоставления муниципальных услуг администрации муниципального образования «Кошехабльский район»».

3. Постановление Главы муниципального образования «Кошехабльский район» от 07.11.2018 года № 453 «О правилах разработки и утверждении административных регламентов осуществления муниципального контроля и административных регламентов предоставления муниципальных услуг»

5. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего

5.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

5.2. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.4. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Адыгея, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

5.5. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в 5.3. настоящего раздела, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.5.1. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

5.6. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.8. В Российской Федерации создается федеральная информационная система досудебного (внесудебного) обжалования, которая является федеральной государственной информационной системой. Создание и функционирование федеральной информационной системы досудебного (внесудебного) обжалования регулируются федеральными законами и правовыми актами Правительства Российской Федерации.

Приложение N 1 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Организация подвоза учащихся"
НАИМЕНОВАНИЕ, МЕСТО НАХОЖДЕНИЯ, ГРАФИК РАБОТЫ, СПРАВОЧНЫЕ ТЕЛЕФОНЫ, АДРЕСА ЭЛЕКТРОННОЙ ПОЧТЫ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ОРГАНИЗАЦИЙ, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩИХ МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ

	№

п/п
	Полное
наименование учреждения
	Краткое наименование

учреждения
	Юридический

адрес,

телефон
	ФИО
руководителя
	Адрес

электронной почты

(E-mail)
	Адрес сайта для размещения информации об учреждении
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	Муниципальное бюджетное  общеобразовательное учреждение муниципального образования «Кошехабльский район» «Средняя общеобразовательная школа №1»
	МБОУ СОШ №1
	Республика Адыгея, Кошехабльский район, а.Кошехабль ул. Гагарина,54

8-(87770)-9-14-91
	Беджанов Юрий Борисович

8-918-228-26-16
	kosh_shkola1@mail.ru
	http:// kossosh1.ucoz.ru/
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22
	Муниципальное бюджетное  общеобразовательное учреждение муниципального образования «Кошехабльский район» «Средняя общеобразовательная школа №2»
	МБОУ СОШ №2
	Республика Адыгея, Кошехабльский район,

а.Кошехабль, ул.Джаримова,4

8-(87770)-9-13-80
	Пиштикова Эмма Хамзетовна
8-988-083-70-29
	kosh_shkola2@mail.ru
	http://kosh-shkola2.ucoz.ru/

	Ч3
	Муниципальное бюджетное  общеобразовательное учреждение муниципального образования «Кошехабльский район» «Средняя общеобразовательная школа №3»
	МБОУ СОШ №3
	Республика Адыгея, Кошехабльский район, а.Егерухай ул. Школьная,28а

8-(87770)-9-31-19
	Хасанова Саида Юрьевна
8-918-922-64-14
	kosh_shkola31@mail.ru
	http://esoch3.narod.ru/

	44
	Муниципальное бюджетное  общеобразовательное учреждение муниципального образования «Кошехабльский район» «Средняя общеобразовательная школа №4»
	МБОУ СОШ №4
	Республика Адыгея, Кошехабльский район, а.Хачемзий ул. Ленина,41
8-(87770)-9-35-49
	Даурова Зурьят Нурбиевна

8-918-311-60-68
	kosh_shkola4@mail.ru
	http://hachemziy-shkola4.jimdo.com/

	55
	Муниципальное бюджетное  общеобразовательное учреждение муниципального образования «Кошехабльский район» «Средняя общеобразовательная школа №5»
	МБОУ СОШ №5
	Республика Адыгея, Кошехабльский район, а.Блечепсин, ул. Советская,2

8-(87770)-9-94-47
	Мекулова Марьят Хусейновна

8-918-152-91-81
	kosh_shkola5@mail.ru
	http://kosh-schcool5.ucoz.ru/
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66
	Муниципальное бюджетное  общеобразовательное учреждение муниципального образования «Кошехабльский район» «Средняя общеобразовательная школа №6»
	МБОУ СОШ №6
	Республика Адыгея, Кошехабльский район, п.Дружба, ул. Школьная,1

8-(87770)-9-35-85
	Хабиева Зарема Хусеновна

8-918-923-55-59
	kosh_shkola6@mail.ru
	http://kosh-shkolas6.narod2.ru/
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77
	Муниципальное бюджетное  общеобразовательное учреждение муниципального образования «Кошехабльский район» «Средняя общеобразовательная школа №7»
	МБОУ СОШ №7
	Республика Адыгея, Кошехабльский район

,п.Майский, ул. Филатова,5

8-(87770)-9-51-23


	Сидюкова Вера Владимировна

8-918-425-23-90
	kosh_shkola7@mail.ru
	http://kos-shool7.ucoz.ru/

	88
	Муниципальное бюджетное  общеобразовательное учреждение муниципального образования «Кошехабльский район» «Средняя общеобразовательная школа №8»
	МБОУ СОШ №8
	Республика Адыгея, Кошехабльский район,
с. Натырбово, ул. Красная, 45

8-(87770)-9-78-44
	Симохин Александр Дмитриевич

8-928-405-86-00
	kosh_shkola8@mail.ru
	http://kosh-shkola8.ucoz.ru/

	99
	Муниципальное бюджетное  общеобразовательное учреждение муниципального образования «Кошехабльский район» «Средняя общеобразовательная школа №9»
	МБОУ СОШ №9
	Республика Адыгея, Кошехабльский район
,с.Вольное ул. Ленина,154

8-(87770)-9-45-18
	Катунина Наталья Анатольевна
8-918-947-99-89
	kosh_shkola9@mail.ru
	http://kosh-shkola10.ucoz.ru/

	110
	Муниципальное бюджетное  общеобразовательное учреждение муниципального образования «Кошехабльский район» «Средняя общеобразовательная школа №10»
	МБОУ СОШ №10
	Республика Адыгея, Кошехабльский район,

х.Игнатьевский,

ул. Ленина,92

8-(87770)-9-29-41
	Черкасов  Юрий Владимирович
8-918-922-62-73
	kosh_shkola10@mail.ru
	http://kosh-shkola10.ucoz.ru/

	111
	Муниципальное бюджетное  общеобразовательное учреждение муниципального образования «Кошехабльский район» «Средняя общеобразовательная школа №11»
	МБОУ СОШ №11
	Республика Адыгея, Кошехабльский район,

а.Ходзь, ул.Краснооктябрьская, 101

8-(87770)-9-67-41
	Меремов  Султан Амербиевич
8-952-976-91-77
	kosh_shkola11@mail.ru
	http://edu.of.ru/shk11odz/

	112
	Муниципальное бюджетное  общеобразовательное учреждение муниципального образования «Кошехабльский район» «Основная общеобразовательная школа №12»
	МБОУ ООШ №12
	Республика Адыгея, Кошехабльский район, х.Казено-Кужорский, ул. Ленина,50

8-(87770)-9-71-17
	Мамишев  Эдуард Асланович
8-918-262-76-02
	kosh_shkola12@mail.ru
	http://kosh-shkola12.ucoz.ru/

	113
	Муниципальное бюджетное  общеобразовательное учреждение муниципального образования «Кошехабльский район» «Основная общеобразовательная школа №13»
	МБОУ ООШ №13
	Республика Адыгея, Кошехабльский район,

х.Кармалино-Гидроицкий,

ул. Свободы-Мира,36

тел-нет.
	Василенко Светлана Евгеньевна

8-961-504-19-21
	kosh_shkola13@mail.ru
	http://mbou-shkola13.narod.ru/


              Приложение №2 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Организация подвоза учащихся»
Форма заявления 
Директору МБОУ 

Ф.И.О.________________________

Ф.И.О. родителя________________

______________________________

Заявление.

Прошу организовать в ___________/__________ учебном году подвоз и отвоз моему (ей) сыну (дочери)____________________________________________________________________________________________________________________

уч-ся __________класса, проживающего (ей) по адресу:_____________________________________________________________________
Автобусом  г/н _____________________, по маршруту: «Дом-школа-дом»_______________________________________________________                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   
Дата:________________________
подпись родителя (законного представителя):________________
Необходимый перечень документов к заявлению:
-копия паспорта заявителя (законного представителя);

-копия паспорта или свидетельство о рождении ребенка;

-копия справки с сельского поселения о фактическом месте проживания ребенка.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993, http://www.pravo.gov.ru, 01.08.2014, "Собрание законодательства РФ", 04.08.2014, N 31, ст. 4398);

- Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" ("Собрание законодательства РФ", 06.10.2003, N 40, ст. 3822, "Парламентская газета", N 186, 08.10.2003, "Российская газета", N 202, 08.10.2003);

- Федеральный закон от 24.07.1998 N 124-ФЗ "Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации" ("Собрание законодательства РФ", 03.08.1998, N 31, ст. 3802, "Российская газета", N 147, 05.08.1998);

- Федеральный закон от 29.12.2012 N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации" (http://www.pravo.gov.ru, 30.12.2012, "Собрание законодательства РФ", 31.12.2012, N 53 (ч. 1), ст. 7598, "Российская газета", N 303, 31.12.2012)

- СанПиН 2.4.2.2821-10. Санитарно-эпидемиологические требования к условиям и организации обучения в общеобразовательных организациях. Санитарно-эпидемиологические правила и нормативы, утвержденными постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 29.12.2010 N 189 ("Российская газета", N 54, 16.03.2011)

- Приказ Федерального агентства по техническому регулированию и метрологии от 22 июня 2016г №662-ст ГОСТ 33552-2015 "Автобусы для перевозки детей. Технические требования и методы испытаний;

- Федеральный закон РФ от 10.12.1995 N 196-ФЗ "О безопасности дорожного движения" ("Собрание законодательства РФ", 11.12.1995, N 50, ст. 4873, "Российская газета", N 245, 26.12.1995);

- Приказ Минтранса РФ от 20.08.2004 N 15 "Положение об особенностях режима рабочего времени и времени отдыха водителей автомобилей" ("Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти", N 45, 08.11.2004, "Российская газета", N 248, 10.11.2004);

- Методические рекомендации "Медицинское обеспечение безопасности дорожного движения. Организация и порядок проведения предрейсовых медицинских осмотров водителей транспортных средств", утв. Минздравом РФ и Минтрансом РФ 29 января 2002 г.;

- Приказ Министерства здравоохранения РФ от 20.08.1996 N 325 "Об утверждении состава и рекомендаций по применению аптечки первой помощи (автомобильной)" ("Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти", N 14, 1997, "Курьер", N 22, 29.07.1997, еженедельник, приложение к газете "Российские вести");

- Постановление Правительства РФ от 17.12.2013 N 1177 "Об утверждении правил организованной перевозки группы детей автобусами" (Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 24.12.2013, "Собрание законодательства РФ", 30.12.2013, N 52 (часть II), ст. 7174);

- Приказ Министерства транспорта Российской Федерации от 15.01.2014 N 7 "Об утверждении Правил обеспечения безопасности перевозок пассажиров и грузов автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом и Перечня мероприятий по подготовке работников юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, осуществляющих перевозки автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом, к безопасной работе и транспортных средств к безопасной эксплуатации" ("Российская газета", N 136, 20.06.2014);
- Письмо Министерства образования и науки РФ от 29 июля 2014г №08-988 «О направлении методических рекомендаций» «Об организации перевозок обучающихся в образовательные организация»;
- иным федеральным законодательством, законодательством Тюменской области, правовыми актами органа местного самоуправления Омутинского муниципального района.
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