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Приложение № 5
К постановлению главы администрации МО «Кошехабльский район» №32 от 06 февраля 2019г.
«Об утверждении административных регламентов по  предоставлению муниципальных услуг в сфере образования»
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги
«Организация отдыха детей и подростков в каникулярное время на базе общеобразовательных учреждений»
I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования.

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Организация отдыха детей и подростков в каникулярное время» (далее - административный регламент) определяет сроки и последовательность административных процедур и действий при предоставлении указанной муниципальной услуги администрацией муниципального образования «Кошехабльский район». Административный регламент разработан в целях повышения качества и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги.
1.2. Круг заявителей.

1.2.1. Заявителями муниципальной услуги являются родители (законные представители) обучающихся муниципальных общеобразовательных учреждений МО «Кошехабльский  район».
1.2.2.  Потенциальными потребителями муниципальной услуги являются дети (обучающиеся) в возрасте от 6 лет и 6 месяцев до 16 лет (включительно).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
1.3.1. Текст Административного регламента размещается на официальном сайте Администрации http://www.admin-koshehabl.ru.
1.3.2. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги и сведений о ходе ее предоставления предоставляется заявителям при поступлении обращения по почте, телефону, при помощи федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – ЕПГУ) или электронной почты в установленном законодательством Российской Федерации порядке, При ответах на телефонные звонки и устные обращения заявителей муниципальный служащий Администрации (далее – должностное лицо) подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Администрации, фамилии, имени, отчестве (последнее – при наличии) и должности должностного лица, принявшего телефонный звонок. Если суть поставленного вопроса не относится к компетенции должностного лица, принявшего телефонный звонок, он должен быть переадресован (переведен) должностному лицу, к компетенции которого относится поставленный вопрос, или заявителю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию, или предложено изложить суть обращения в письменной форме.
1.3.3.  Справочная информация предоставляется по вопросам о месте нахождения, справочных телефонах, официальной страницы Администрации, адресе электронной почты, графике работы Администрации.
1.3.4. На официальной странице Администрации в сети интернет, в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – федеральный реестр) размещается следующая информация: 

1) справочная информация; 

2) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе; 

3) круг заявителей; 

4) порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы за предоставление муниципальной услуги; 

5) срок предоставления муниципальной услуги; 

6) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок выдачи (направления) документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги; 

7) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

8) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование решений и (или) действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги; 

9) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемых при предоставлении муниципальной услуги. 

1.3.5. Информация, размещенная на официальном сайте Администрации в сети «Интернет» и ЕПГУ о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги предоставляется заявителю бесплатно. 

1.3.6. Доступ к информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги обеспечивается заявителю без соблюдения каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных. 

1.3.7. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги размещается на официальной странице Администрации, в ЕПГУ, а также предоставляется непосредственно должностными лицами Администрации или МФЦ по телефонам для справок, а также электронным сообщением по адресу, указанному заявителем.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.1.  Наименование муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги - «Организация отдыха детей и подростков в каникулярное время» (далее – муниципальная услуга).
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную услугу, является Управление образования администрация муниципального образования  «Кошехабльский район». 
При предоставлении муниципальной услуги Управление взаимодействует с подведомственными общеобразовательными учреждениями и учреждениями  дополнительного образования детей (далее – Учреждение) (приложение № 2).
При предоставлении муниципальной услуги образовательные организации не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации.
2.3.  Описание результата предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления услуги является предоставление детям и подросткам (обучающимся) мест в летних оздоровительных лагерях с дневным пребыванием детей и подростков на базе общеобразовательных учреждений, создание условий для укрепления здоровья детей и подростков, усвоения и применения ими навыков труда, гигиенической и физической культуры, реализация культурно-досуговых программ, обеспечивающих восстановление сил, социализацию, творческую самореализацию, нравственное, гражданское, патриотическое, экологическое воспитание и развитие детей и подростков, коррекцию их поведения; профилактика безнадзорности и правонарушений среди несовершеннолетних за счет привлечения детей и подростков к организованным формам отдыха.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
- Прием заявлений – в день обращения заявителя; 

- Зачисление в лагерь с дневным пребыванием на базе общеобразовательного учреждения – в день издания приказа о приеме в оздоровительный лагерь с дневным пребыванием.

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги с момента приема заявления - 30 календарных дней.
2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги.

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги, размещаются на официальном сайте Администрации в сети «Интернет», а также в федеральном реестре и на ЕПГУ.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем
Для получения муниципальной услуги заявитель представляет следующие документы:

- заявление родителей (законных представителей), составленное согласно установленной форме (приложение № 3); 

- медицинскую справку о состоянии здоровья ребенка;

- копию свидетельства о рождении или паспорт ребенка;

- копию документов, удостоверяющих личность родителей (законных представителей).

Заявители имеют право обращаться с соответствующим заявлением в Учреждение по месту намечаемого пользования услугой.


Не подлежат приему заявления, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные исправления, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления:
Документов, находящихся  в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, требующие для оказания муниципальной услуги согласно п. 2.6. Административного регламента, нет.
2.8. Запрещается требовать от заявителя:

- представление документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представление документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 №

210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, при предоставлении муниципальной услуги

Основаниями для отказа в приеме заявления и документов являются:

- с заявлением обратилось ненадлежащее лицо;

- представление неполного пакета документов, предусмотренного пунктом 2.6. настоящего административного регламента. 

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

- выявление в представленных документах неполных и (или) недостоверных сведений;

- ненадлежащим образом оформленные документы (отсутствие подписей заявителя, должностных лиц, отсутствие печатей); 

- отсутствуют свободные места в лагере с дневным пребыванием детей и подростков на базе общеобразовательных учреждений; 

- возраст потребителя муниципальной услуги не соответствует возрастным границам, согласно пункту  1.2.2. настоящего Административного регламента. 

- наличие медицинских противопоказаний; 

- грубые или неоднократные нарушения ребенком основных режимных моментов, правил поведения; 

- заявление родителей (законных представителей) о досрочном прекращении пребывания ребенка в лагере с дневным пребыванием.
2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе, выдаваемом организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, для данной муниципальной услуги не предусмотрен.
2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы. 
2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы.

Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрена.
2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг

Сроки ожидания в очереди при подаче и получении заявителями документов для получения муниципальной услуги не могут превышать:

- время ожидания в очереди для получения информации (консультации) - 15 минут;

- время ожидания в очереди для подачи документов - 15 минут;

- время ожидания в очереди для получения документов - 15 минут.
2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

Регистрацию заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме, осуществляет должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за регистрацию входящей корреспонденции.

2.15.1. Максимальное время регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет 15 минут.

2.15.2. Днем регистрации документов является день их поступления в уполномоченный орган (до 18-00). При поступлении документов после 18-00 их регистрация происходит следующим рабочим днем.
2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

2.16.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально предназначенных для этих целей помещениях приема и выдачи документов. Места ожидания в очереди оборудуются стульями или кресельными секциями. Места, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами.

Предоставление муниципальной услуги инвалидам осуществляется в специально выделенном для этих целей помещении, расположенном на нижнем этаже здания и оборудованном пандусами, специальными ограждениями, перилами, обеспечивающими беспрепятственное передвижение и разворот инвалидных колясок, столами, размещенными в стороне от входа для беспрепятственного подъезда и разворота колясок.

При необходимости обеспечивается сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функций зрения и самостоятельного передвижения, осуществляется допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика, надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная услуга, с учетом ограничений их жизнедеятельности, дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга.

2.16.2. Здание и расположенные в нем помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны:

оборудоваться информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и должности должностного лица, режима работы, а также информационными стендами, на которых размещается информация, предусмотренная в пункте 1.3.4 Административного регламента;

соответствовать комфортным условиям для заявителей, в том числе являющихся инвалидами, и оптимальным условиям работы должностных лиц с заявителями, являющихся инвалидами, по оказанию помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами; удовлетворять санитарным правилам, а также обеспечивать возможность предоставления муниципальной услуги инвалидам.

Территория, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, должна обеспечивать для инвалидов возможность самостоятельного передвижения, входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски.
2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

2.17.1. К показателям, характеризующим качество и доступность муниципальной услуги, относятся:

1) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

2) количество жалоб на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги;

3) количество обжалований в судебном порядке действий (бездействий) должностных лиц Отдела по предоставлению муниципальной услуги;

4) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами Отдела при предоставлении муниципальной услуги;

5) удовлетворенность физических и юридических лиц качеством и доступностью муниципальной услуги;

6) полнота, актуальность и доступность информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

2.17.2. Показатель соблюдения сроков предоставления муниципальной  услуги определяется как соотношение количества заявлений с нарушенными сроками рассмотрения и общего количества рассмотренных заявлений за отчетный период.

2.17.3. Показатель количества жалоб на нарушение порядка предоставления муниципальной  услуги определяется как отношение количества жалоб физических и юридических лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги к общему количеству поступивших заявлений за отчетный период.

2.17.4. Показатель количества обжалований в судебном порядке действий (бездействий) должностных лиц Отдела по предоставлению муниципальной  услуги определяется как отношение количества удовлетворенных судами требований (исков, заявлений) об обжаловании действий (бездействий) должностных лиц Отдела к общему количеству рассмотренных заявлений за отчетный период.

2.17.5.  Взаимодействие заявителя с должностным лицом, ответственным за ведение делопроизводства, осуществляется в ходе личного приема заявителя по вопросам предоставления муниципальной услуги. Предоставление муниципальной услуги предусматривает однократное взаимодействие заявителя с должностным лицом, ответственным за ведение делопроизводства, при подаче заявления и документов, предусмотренных в пункте 2.6.2 Административного регламента, и однократное взаимодействие заявителя с должностным лицом структурного подразделения Отдела, ответственного за выдачу документов, (далее – должностное лицо, ответственное за выдачу документов) при получении результата предоставления муниципальной  услуги. Продолжительность одного такого взаимодействия не должна превышать 15 минут.

2.17.6.  Удовлетворенность физических и юридических лиц качеством и доступностью муниципальной услуги определяется путем присвоения рейтинга в рамках общественного и ведомственного мониторинга.

2.17.7. Полнота, актуальность и доступность информации о порядке предоставления муниципальной услуги определяется путем присвоения рейтинга в рамках общественного и ведомственного мониторинга, информация о котором публикуется в средствах массовой информации.

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.18.1. Муниципальная услуга через многофункциональные центры предоставления  государственных и муниципальных услуг не предоставляется.
2.18.2. Заявление и документы, предусмотренные в пункте 2.6. Административного регламента, могут быть поданы заявителем в электронной форме с использованием ЕПГУ. Заявитель заполняет в личном кабинете на ЕПГУ заявление в электронной форме и прикрепляет документы, предусмотренные пунктом 2.6. Административного регламента. Обязательные к заполнению поля отмечаются звездочкой (*).

2.18.3. В случае подачи заявления в электронной форме с использованием ЕПГУ дополнительной подачи заявления на бумажном носителе не требуется. На ЕПГУ и официальном сайте Администрации в сети «Интернет» размещаются образцы заполнения заявления в электронной форме.

2.18.4. Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей заявления в электронной форме. При выявлении некорректно заполненного поля заявления в электронной форме заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в заявлении в электронной форме.

2.18.5. При формировании заявления в электронной форме заявителю обеспечивается:


1) возможность копирования и сохранения заявления и документов, предусмотренных в пункте 2.6. Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;


2) возможность печати на бумажном носителе копии заявления в электронной форме;


3) сохранение ранее введенных в заявление в электронной форме значений в любой момент по желанию заявителя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в заявление в электронной форме;


4) заполнение полей заявления в электронной форме до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – единая система идентификации и аутентификации), и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в единой системе идентификации и аутентификации;


5) возможность вернуться на любой из этапов заполнения заявления в электронной форме без потери ранее введенной информации;


6) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в электронной форме в течение не менее одного года, а также частично сформированным заявлениям в электронной форме – в течение не менее 3 месяцев.

2.18.6. Сформированное и подписанное заявление и документы, предусмотренные в пункте 2.6.  Административного регламента, в электронной форме направляются в Управление посредством ЕПГУ.

2.18.7.  Заявление в электронной форме считается отправленным после получения заявителем соответствующего уведомления в его личный кабинет или личный кабинет его представителя на ЕПГУ (статус заявления обновляется до статуса «принято»).

2.18.8.  Заявитель получает уведомления о ходе предоставления муниципальной услуги в его личном кабинете заявителя или личном кабинете его представителя в ЕПГУ.

2.18.9.  Заявитель - физическое лицо вправе использовать простую электронную подпись в случае, предусмотренном пунктом 2.1 Правил определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 г. № 634 "О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг".

2.18.10.  Муниципальной  услуга по экстерриториальному принципу не предоставляется.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

Исчерпывающий перечень административных процедур

Состав административных процедур:
- прием и регистрация заявления и прилагаемого пакета документов на предоставление муниципальной услуги;

- зачисление ребенка в летний оздоровительный лагерь дневного пребывания на базе общеобразовательного учреждения либо об отказе;
- непосредственное предоставление муниципальной услуги.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении №4  к настоящему административному регламенту.
3.1. Прием и регистрация документов от заявителя
3.1.1.
Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является наличие обращения заявителя с заявлением по форме, согласно Приложению №3 к настоящему административному регламенту с приложением документов одним из следующих способов:

а) через организации федеральной почтовой связи;

б) путем личного обращения заявителя в администрацию;

в) посредством Единого портала.

Порядок подачи заявлений в электронном виде для предоставления муниципальной услуги указан на официальном сайте администрации http://koshehabl@bk.ru.  в разделе «Административные регламенты». 

3.1.2. В день поступления (получения через организации федеральной почтовой связи, с помощью средств электронной связи) заявление регистрируется должностным лицом уполномоченного органа, ответственным за регистрацию входящей корреспонденции, в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальной услуги.

3.1.3. Днем обращения заявителя считается дата регистрации в уполномоченном органе заявления и документов.

3.1.4. Максимальное время приема заявления и прилагаемых к нему документов при личном обращении заявителя не превышает 15 минут.

3.1.5. Заявителю или его представителю, подавшему заявление лично, в день обращения на копии заявления ставится отметка о получении документов с указанием даты и входящего номера заявления, зарегистрированного в установленном порядке.

3.1.6. При поступлении заявления и прилагаемых к нему документов в уполномоченный орган посредством почтового отправления опись направляется заявителю заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении в течение 2 рабочих дней с даты получения заявления и прилагаемых к нему документов.

3.1.7. В случае поступления заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за прием и регистрацию документов, осуществляет следующую последовательность действий:

1) просматривает электронные образы заявления и прилагаемых к нему документов;

2) осуществляет контроль полученных электронных образов заявления и прилагаемых к нему документов на предмет целостности;

3) фиксирует дату получения заявления и прилагаемых к нему документов;

4) направляет заявителю через личный кабинет уведомление о получении заявления и прилагаемых к нему документов (при наличии) с указанием на необходимость представить для сверки подлинников документов (копии, заверенные в установленном порядке), указанных в пункте 2.6.1. настоящего административного регламента, а также на право заявителя представить по собственной инициативе документы, указанные в пункте 2.6.2. настоящего административного регламента в срок, не превышающий 2 рабочих дней с даты получения ходатайства и прилагаемых к нему документов (при наличии) в электронной форме.

5) Заявление и прилагаемые к нему документы передаются должностным лицом уполномоченного органа, принявшим указанные документы, по описи должностному лицу уполномоченного органа, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

3.1.8. Результатом исполнения административной процедуры является регистрация заявления и документов, или отказ в приеме заявления и документов по основаниям, предусмотренным пунктом 2.9. настоящего административного регламента.

3.2. Принятие решения о зачисление ребенка в летний оздоровительный лагерь дневного пребывания на базе общеобразовательного учреждения либо об отказе

Основанием для начала административной процедуры по принятию решения о зачислении (отказе в зачислении) в летний оздоровительный лагерь дневного пребывания на базе общеобразовательного учреждения является зарегистрированное заявление и прилагаемый полный пакет документов, указанных в п. 2.6 настоящего Административного

регламента.

3.2.1. Рассмотрение принятого заявления и прилагаемых документов, принятие решения о зачислении (отказе в зачислении) в летний оздоровительный лагерь дневного пребывания на базе общеобразовательного учреждения  выполняется в течение 2-х рабочих дней с момента

регистрации заявления и прилагаемого полного пакета документов.

3.2.2. Должностным лицом, ответственным за рассмотрение заявления и принятие решения о зачислении (отказе в зачислении) в летний оздоровительный лагерь дневного пребывания на базе общеобразовательного учреждения, является руководитель образовательного учреждения.

3.2.3. Критерии принятия решения.

Основанием для зачисления (отказа в зачислении) в летний оздоровительный лагерь дневного пребывания на базе общеобразовательного учреждения является:

- наличие свободных мест в летнем оздоровительном лагере дневного пребывания на базе общеобразовательного учреждения 
- наличие заявления и полного пакета прилагаемых к нему документов;

- отсутствие оснований, указанных в п. 2.10 настоящего Административного регламента.


При наличии оснований, указанных в п. 2.10 настоящего Административного регламента, принимается решение об отказе в зачислении в летний оздоровительный лагерь дневного пребывания на базе общеобразовательного учреждения.

3.2.4. Результатом административной процедуры является:

- принятое решение о зачислении, с изданием приказа о зачислении в  летний оздоровительный лагерь дневного пребывания на базе общеобразовательного учреждения;

- принятое решение об отказе в приеме в летний оздоровительный лагерь дневного пребывания на базе общеобразовательного учреждения.

3.2.5. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является заключение договора между заявителем и образовательным учреждением.
3.3. непосредственное предоставление муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является издание руководителем приказа о приеме в летний оздоровительный лагерь дневного пребывания на базе общеобразовательного учреждения 
3.3.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в дневное время в период организации смены по одной из форм отдыха, оздоровления и занятости детей, продолжительность которой утверждается образовательными учреждениями, согласовывается с Управлением образования в соответствии с действующим законодательством, санитарно-эпидемиологическими правилами.


Предоставление муниципальной услуги осуществляется при наличии в образовательных учреждениях документа, подтверждающего их соответствие санитарно-эпидемиологическим правилам.


Организация оздоровительно-воспитательного процесса в летний оздоровительный лагерь дневного пребывания на базе общеобразовательного учреждения осуществляется согласно выбранной форме организации отдыха, оздоровления и занятости детей в соответствии с дополнительными образовательными программами.


Медицинское обслуживание в летнем оздоровительном лагере дневного пребывания на базе общеобразовательного учреждения обеспечивает медицинский персонал государственного бюджетного учреждения здравоохранения Республики Адыгея Кошехабльская Центральная районная больница на основании договора об оказании медицинских услуг и наряду с администрацией и педагогическими работниками несет ответственность за проведение лечебно-профилактических мероприятий, соблюдение санитарно-гигиенических норм.


Образовательные и оздоровительные учреждения предоставляют соответствующие помещения для работы медицинских работников.


Организация питания в летнем оздоровительном лагере дневного пребывания на базе общеобразовательного учреждения возлагается на администрацию образовательных учреждений.


В летнем оздоровительном лагере дневного пребывания на базе общеобразовательного учреждения должно быть предусмотрено помещение для питания детей, а также для хранения и приготовления пищи.

3.3.2. Должностным лицом, ответственным за организацию оздоровительно-воспитательного процесса в летнем оздоровительном лагере дневного пребывания на базе общеобразовательного учреждения согласно выбранной форме организации отдыха, оздоровления и занятости детей, является руководитель учреждения.
3.3.3.  Предоставление муниципальной услуги осуществляют сотрудники летнего оздоровительного лагеря в соответствии со штатным расписанием и режимом дня, соответствующим выбранной форме организации отдыха, оздоровления и занятости детей.

3.3.4.  Результатом данной административной процедуры является организация отдыха, оздоровления и занятости, рационального использования каникулярного времени детей в возрасте, в соответствии с пунктом 1.2.2. настоящего административного регламента.
IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением специалистами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги, а также принятием решений специалистами

Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами Отдела положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги, осуществляется уполномоченным лицом, ответственным за осуществление контроля за качеством предоставления муниципальных услуг, назначенным Постановлением № 303 от 07.08.2018 года «Об утверждении порядка осуществления контроля за качеством предоставления муниципальных услуг администрацией муниципального образования «Кошехабльский район».

Текущий контроль осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок соблюдения и исполнения специалистами Отдела положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых

проверок полноты и качества предоставления Муниципальной услуги

4.2.1 Контроль за полнотой и качеством предоставления специалистами Муниципальной услуги осуществляется в формах проведения проверок и рассмотрения жалоб на действия (бездействие) специалистов Отдела.

4.2.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается Главой администрации муниципального образования. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением Муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением Муниципальной услуги, (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретной жалобе.

4.2.3. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений, а также в случае получения жалоб на действия (бездействие) специалистов Отдела.

4.2.4. Результаты плановых и внеплановых проверок оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.3. Ответственность специалистов за решения и действия (бездействие),

принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления Муниципальной услуги

4.3.1. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги, виновные специалисты несут ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления Муниципальной услуги.

4.3.2. Должностные лица, по вине которых допущены нарушения положений административного регламента, несут административную, дисциплинарную и иную ответственность в соответствии с действующим законодательством, Федеральным законом от 2 марта 2007 года №25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации", Федеральным законом от 27 июля 2010 года №210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" и их должностными инструкциями в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.3.3. О мерах, принятых в отношении специалистов Отдела, виновных в нарушении положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги, в течение десяти рабочих дней со дня принятия таких мер Управление сообщает в письменной форме физическому лицу, права и (или) законные интересы которого нарушены.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

4.4.1. Требованиями к порядку и формам контроля за предоставлением Муниципальной услуги являются:

а) независимость;

б) должная тщательность.

4.4.2. Независимость лиц, осуществляющих контроль за предоставлением Муниципальной услуги, от специалистов состоит в том, что при осуществлении контроля они независимы от специалистов, в том числе не имеют родства с ними.

Лица, осуществляющие контроль за предоставлением Муниципальной услуги, должны принимать меры по предотвращению конфликта интересов при предоставлении Муниципальной услуги.

4.4.3. Должная тщательность лиц, осуществляющих контроль за предоставлением Муниципальной услуги, состоит в своевременном и точном исполнении обязанностей, предусмотренных настоящим разделом Административного регламента.

4.5 Муниципальные служащие, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут ответственность за ненадлежащее исполнение обязанностей, установленных должностными инструкциями, настоящим административным регламентом и законодательством Российской Федерации, по предоставлению муниципальной услуги в соответствии с Федеральным законом от 02.03.2007 №25-ФЗ «О муниципальной службе Российской Федерации», Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции».

4.3. Ответственность специалистов за решения и действия (бездействие),

принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления Муниципальной услуги

4.3.1. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги, виновные специалисты несут ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления Муниципальной услуги.

4.3.2. Должностные лица, по вине которых допущены нарушения положений административного регламента, несут административную, дисциплинарную и иную ответственность в соответствии с действующим законодательством, Федеральным законом от 2 марта 2007 года №25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации", Федеральным законом от 27 июля 2010 года №210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" и их должностными инструкциями в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.3.3. О мерах, принятых в отношении специалистов Отдела, виновных в нарушении положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги, в течение десяти рабочих дней со дня принятия таких мер Управление сообщает в письменной форме физическому лицу, права и (или) законные интересы которого нарушены.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

4.4.1. Требованиями к порядку и формам контроля за предоставлением Муниципальной услуги являются:

а) независимость;

б) должная тщательность.

4.4.2. Независимость лиц, осуществляющих контроль за предоставлением Муниципальной услуги, от специалистов состоит в том, что при осуществлении контроля они независимы от специалистов, в том числе не имеют родства с ними.

Лица, осуществляющие контроль за предоставлением Муниципальной услуги, должны принимать меры по предотвращению конфликта интересов при предоставлении Муниципальной услуги.

4.4.3. Должная тщательность лиц, осуществляющих контроль за предоставлением Муниципальной услуги, состоит в своевременном и точном исполнении обязанностей, предусмотренных настоящим разделом Административного регламента.

4.5. Муниципальные служащие, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут ответственность за ненадлежащее исполнение обязанностей, установленных должностными инструкциями, настоящим административным регламентом и законодательством Российской Федерации, по предоставлению муниципальной услуги в соответствии с Федеральным законом от 02.03.2007 №25-ФЗ «О муниципальной службе Российской Федерации», Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции».

4.6. Лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, в ходе предоставления муниципальной услуги обеспечивается безопасность персональных данных при их обработке в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 153-ФЗ «О персональных данных».

IV. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
1. Информация о праве заинтересованных лиц, на Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия), принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

1.1. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги;

б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

в) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Адыгея, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

г) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Адыгея, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики Адыгея, муниципальными правовыми актами. 

е) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Адыгея, муниципальными правовыми актами;

ж) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений; 

з) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

и) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики Адыгея, муниципальными правовыми актами; 

к) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2. Лица, уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке.

2.1. Жалоба рассматривается уполномоченным лицом, ответственным за осуществлением контроля за качеством предоставления муниципальных услуг, назначенным постановлением главы администрации муниципального образования «Кошехабльский район» № 303 от 07.08.2018 года «Об утверждении порядка осуществления контроля за качеством предоставления муниципальных услуг администрации муниципального образования «Кошехабльский район»».

2.2. Жалобы на решения лица, указанного в пункте 2.1. настоящего раздела рассматриваются непосредственно Главой муниципального образования «Кошехабльский район».

2.3. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра.

3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг.

3.1. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы предоставляется с использованием средств почтовой, телефонной связи, электронной почты, при личном обращении и посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования, в том числе в сети Интернет, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru (далее – Единый портал).

4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц.

1. Федеральный закон от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»

2. Постановление Главы муниципального образования «Кошехабльский район» от 07.08.2018 года № 303 «Об утверждении порядка осуществления контроля за качеством предоставления муниципальных услуг администрации муниципального образования «Кошехабльский район»».

3. Постановление Главы муниципального образования «Кошехабльский район» от 07.11.2018 года № 453 «О правилах разработки и утверждении административных регламентов осуществления муниципального контроля и административных регламентов предоставления муниципальных услуг»

5. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего

5.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

5.2. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.4. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Адыгея, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

5.5. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в 5.3. настоящего раздела, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.5.1. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

5.6. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.8. В Российской Федерации создается федеральная информационная система досудебного (внесудебного) обжалования, которая является федеральной государственной информационной системой. Создание и функционирование федеральной информационной системы досудебного (внесудебного) обжалования регулируются федеральными законами и правовыми актами Правительства Российской Федерации.
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«Организация отдыха детей и подростков в каникулярное время на базе общеобразовательных учреждений»
СВЕДЕНИЯ 

о местонахождении и графике работы Управление образования администрации муниципального образования «Кошехабльский район»
Адрес: 385400, а.Кошехабль, ул.Дружбы Народов,56
Контактный телефон: 8 (87770) 9-27-75, факс: 8 (87770) 9-27-75
Адрес электронной почты: koshehabl@bk.ru
Контакты (фамилия, имя, отчество и телефоны должностных лиц, осуществляющих предоставление муниципальной услуги:

	Ф.И.О
	должность
	телефон

	
	Заместитель начальника

Управления образования
	9-27-75


Приемные дни должностных лиц, непосредственно предоставляющих муниципальную услугу (функцию): понедельник, вторник, среда, четверг с 9-00 до 17-00 часов, пятница с 9-00 до 16-00 часов, с 13-00 до 13-50 часов  – обеденный перерыв
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к административному регламенту

«Организация отдыха детей и подростков в каникулярное время на базе общеобразовательных учреждений»
Муниципальные общеобразовательные учреждения Кошехабльского района

	№

п/п
	Полное наименование учреждения
	Краткое наименование

учреждения
	Юридический 

адрес, 

телефон
	ФИО 

руководителя
	Адрес 

электронной почты 

(E-mail)
	Адрес сайта для размещения информации об учреждении

	1
	Муниципальное бюджетное  общеобразовательное учреждение муниципального образования «Кошехабльский район» «Средняя общеобразовательная школа №1»
	МБОУ СОШ №1
	Республика Адыгея, Кошехабльский район, а.Кошехабль ул. Гагарина,54

8-(87770)-9-14-91
	Беджанов Юрий Борисович

8-918-228-26-16
	kosh_shkola1@mail.ru
	http:// kossosh1.ucoz.ru/

	2
	Муниципальное бюджетное  общеобразовательное учреждение муниципального образования «Кошехабльский район» «Средняя общеобразовательная школа №2»
	МБОУ СОШ №2
	Республика Адыгея, Кошехабльский район,

а.Кошехабль, ул.Джаримова,4

8-(87770)-9-13-80
	Пиштикова Эмма Хамзетовна
8-988-083-70-29
	kosh_shkola2@mail.ru
	http://kosh-shkola2.ucoz.ru/

	3
	Муниципальное бюджетное  общеобразовательное учреждение муниципального образования «Кошехабльский район» «Средняя общеобразовательная школа №3»
	МБОУ СОШ №3
	Республика Адыгея, Кошехабльский район, а.Егерухай ул. Школьная,28а

8-(87770)-9-31-19
	Хасанова Саида Юрьевна
8-918-922-64-14
	kosh_shkola31@mail.ru
	http://esoch3.narod.ru/

	4
	Муниципальное бюджетное  общеобразовательное учреждение муниципального образования «Кошехабльский район» «Средняя общеобразовательная школа №4»
	МБОУ СОШ №4
	Республика Адыгея, Кошехабльский район, а.Хачемзий ул. Ленина,418-(87770)-9-35-49
	Даурова Зурьят Нурбиевна

8-918-311-60-68
	kosh_shkola4@mail.ru
	http://hachemziy-shkola4.jimdo.com/

	5
	Муниципальное бюджетное  общеобразовательное учреждение муниципального образования «Кошехабльский район» «Средняя общеобразовательная школа №5»
	МБОУ СОШ №5
	Республика Адыгея, Кошехабльский район, а.Блечепсин, ул. Советская,2

8-(87770)-9-94-47
	Мекулова Марьят Хусейновна

8-918-152-91-81
	kosh_shkola51@mail.ru
	http://kosh-schcool5.ucoz.ru/

	6
	Муниципальное бюджетное  общеобразовательное учреждение муниципального образования «Кошехабльский район» «Средняя общеобразовательная школа №6»
	МБОУ СОШ №6
	Республика Адыгея, Кошехабльский район, п.Дружба, ул. Школьная,1

8-(87770)-9-35-85
	Хабиева Зарема Хусеновна

8-918-923-55-59
	kosh_shkola6@mail.ru
	http://kosh-shkolas6.narod2.ru/

	7
	Муниципальное бюджетное  общеобразовательное учреждение муниципального образования «Кошехабльский район» «Средняя общеобразовательная школа №7»
	МБОУ СОШ №7
	Республика Адыгея, Кошехабльский район

,п.Майский, ул. Филатова,5

8-(87770)-9-51-23


	Сидюкова Вера Владимировна

8-918-425-23-90
	kosh_shkola7@mail.ru
	http://kos-shool7.ucoz.ru/

	8
	Муниципальное бюджетное  общеобразовательное учреждение муниципального образования «Кошехабльский район» «Средняя общеобразовательная школа №8»
	МБОУ СОШ №8
	Республика Адыгея, Кошехабльский район,с. Натырбово, ул. Красная, 45

8-(87770)-9-78-44
	Симохин Александр Дмитриевич

8-928-405-86-00
	kosh_shkola8@mail.ru
	http://kosh-shkola8.ucoz.ru/

	9
	Муниципальное бюджетное  общеобразовательное учреждение муниципального образования «Кошехабльский район» «Средняя общеобразовательная школа №9»
	МБОУ СОШ №9
	Республика Адыгея, Кошехабльский район,с.Вольное ул. Ленина,154

8-(87770)-9-45-18
	Катунина Наталья Анатольевна

8-918-947-99-89
	kosh_shkola9@mail.ru
	http://kosh-shkola10.ucoz.ru/

	10
	Муниципальное бюджетное  общеобразовательное учреждение муниципального образования «Кошехабльский район» «Средняя общеобразовательная школа №10»
	МБОУ СОШ №10
	Республика Адыгея, Кошехабльский район,

х.Игнатьевский,

ул. Ленина,92 

8-(87770)-9-29-41
	Черкасов Юрий Владимирович

8-918-922-62-73
	kosh_shkola10@mail.ru
	http://kosh-shkola10.ucoz.ru/

	11
	Муниципальное бюджетное  общеобразовательное учреждение муниципального образования «Кошехабльский район» «Средняя общеобразовательная школа №11»
	МБОУ СОШ №11
	Республика Адыгея, Кошехабльский район,

а.Ходзь, ул.Краснооктябрьская, 101

8-(87770)-9-67-41
	Меремов Султан Амербиевич
8-952-976-91-77
	kosh_shkola11@mail.ru
	http://edu.of.ru/shk11odz/

	12
	Муниципальное бюджетное  общеобразовательное учреждение муниципального образования «Кошехабльский район» «Основная общеобразовательная школа №12»
	МБОУ ООШ №12
	Республика Адыгея, Кошехабльский район, х.Казено-Кужорский, ул. Ленина,50

8-(87770)-9-71-17
	Мамишев Эдуард Асланович
8-918-262-76-02
	kosh_shkola12@mail.ru
	http://kosh-shkola12.ucoz.ru/

	13
	Муниципальное бюджетное  общеобразовательное учреждение муниципального образования «Кошехабльский район» «Основная общеобразовательная школа №13»
	МБОУ ООШ №13
	Республика Адыгея, Кошехабльский район, 

х.Кармалино-Гидроицкий, 

ул. Свободы-Мира,36

тел-нет.
	Василенко Светлана Евгеньевна

моб.тел.

8-961-504-19-21
	kosh_shkola13@mail.ru
	http://mbou-shkola13.narod.ru/
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Начальнику летнего оздоровительного лагеря «______________________»
_____________________________

_____________________________

Заявление

о предоставлении услуги в учреждение,

обеспечивающее отдых и оздоровление детей и подростков 

От родителя (законного представителя) _________________________________

	Вид учреждения, обеспечивающей отдых
	Период отдыха и оздоровления

	
	


	Ф.И.О. ребенка (полностью)
	Возраст ребенка (год, число, месяц рождения)
	Паспортные (свидетельства о рождении) данные
	Домашний адрес, телефон
	Место работы родителей, контактный телефон

	
	
	
	
	


Подпись 



Дата заполнения «___» _____________ 20___ г.

Даю согласие на обработку персональных данных _________________________
                                                                                               (подпись)

Приложение № 4
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«Организация отдыха детей и подростков в каникулярное время на базе общеобразовательных учреждений»
БЛОК-СХЕМА 

последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги

	Управление
	Консультации

информационное, консультационное

и методическое обеспечение


	Заявитель





	Документы Заявителя
















УЧРЕЖДЕНИЕ�
�
 





Приём и регистрация 


документов Заявителя








Рассмотрение документов Заявителя








Наличие оснований для отказа


в предоставлении 


муниципальной услуги





Уведомление Заявителя 


об отказе в предоставлении муниципальной услуги, разъяснение причин отказа























Приказ о приеме 


в оздоровительный лагерь дневного пребывания












